Como configurar uma conta de email no Microsoft Outlook

1 - Localize o menu ferramentas e clique na guia Contas
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2 - Clique no botdo superior direito Adlicionar e escolha a opgao Email ou Correio
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3 - Digite 0 nome para Exibicdo. Este sera o nome que aparecera para os outros nos emails que vocé enviar.

Assistente para conexdo com a Internek

Seu nome

4 - Digite o seu enderego de email

Assistente para conexdo com a Internek

Email na Internet

seuemail@seudominio. com. bi




5 - Informe os nome dos Servidores de Email

Assistente para conexdo com a Internet il

Momesz dos servidores de email

teu zervidor de entrada de emails & um zervidor IF"EI P3 "I

Servidor de entrada de emailz [POP3, IMAP cu HT TR

pop. zeudominio. com. br

I zervidar SMTP & o zervidor wuzado para emailz de zaida.

Servidor de zaida de emailz [SMTP]:

smtp. seudaminio. com. br
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6 - Digite o Nome da Conta para login. LLembre-se que o nome da conta sempre serd sua conta de email

completa, caso contrario ndo ira funcionar.

Assistente para conexdo com a Internet il

Logon no Internet Mail

Digite o nome & a senha da conta que o provedar de servicos de Intermet lhe formeceu.

MName da caonta: Iseuemail@seudnminia.n::-:nm.l:nr

Senha: I------

[+ Lembrar senha

Se o zeu provedor de servicoz de Internet requer que wocé uze autenticacdn de zenha
de zeguranga [SPA] para acessar sua conta de email, selecione a caixa de selecdo
'Fazer logon uzando autenticagdo de zenha de zeguranga [SPA].

[” Fazer logon usando autenticacio de senha de seguranca [SPA)
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7 - Informe o tipo de conexdo que vocé esta utilizando para navegar na Internet

Assistente para conexdo com a Internek

Se vocé |4 biver uma conta em um provedor de servicos de Internmet e tiver obtido todas
az informagdes neceszsanas relacionadas ao aceszzo 4 Internet, poderd aceszar Wocé
pode conectar a sua conta uzando sua linkha telefénica. Se vooé estiver conectado a
uma rede local [LAM] que esteja conectada & Intemnet, poderd aceszar a Intermet
através da rede local.

[Iue método vocé deszeja uzar para s conectar a Internet’?

™ Conexdo via linha telefénica
¥ Conexdo via rede local [LAN]

" Conexdo manual
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8 - Cligue em Concluir

Assistente para conexdo com a Internet il

Parahéns

Yoog inzenu com Exito todaz as informagtes necessanas para configurar sua conta.

Fara zalvar ezzas configuragtes, clique em 'Concluir',
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9 - Agora de um duplo clique na conta que vocé acabou de adicionar.
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Importar...
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Fechar I

10 - Clique na Guia superior Servidores e em seguida localize a opgao no canto inferior "Meu Servidor Requer
Autenticacdo'. Vocé deve habilitar esta opcdo. Em seguida clique em Ok.
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11 - Basta clicar em Fechar para encerrar o procedimento de criagdo de conta no Outlook.
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12 - Pronto. Agora basta vocé clicar no menu Ferramentas na opgdo Enviar e Receber para baixar seus emails.



