Como configurar uma conta de email no Microsoft Outlook 2003

1 - Localize o menu ferramentas e clique na opco Contas de email
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2 - Em Email selecione Adlicionar uma nova conta de email

7 i
Contas de mall i

Através deste assistente, vocé podera alterar contas e
diretirios de email utilizados pelo Outlook.

Email

% adicionar uma nova conta de email

™ Exjbir ou alterar contas de email existentes

Diretdrio

™ adicionar um novo catdlogo de endereos ou diretdrio

™ Exibir ou alterar diretdrios ou catalogos de enderecos
existentes
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3 - Em Tipo de Servidor escolha POP3 (Conecte-se a um servidor de email POP3 para
baixar emails)

Contas de Email

Tipo de Servidor
Yocg pode escolher o tipo de servidor com o gual a nova conka de email ira Funcionar,

" Microsoft Exchange Server

Conecke-se a um servidor do Exchange para ler email, acessar pastas plblicas e
compartilhar documentos,

+ pOP3
Conecke-se a um servidor de email POP3 para baixar emails,
= IMaP

Conecte-se a um servidor de email IMAP para baixar emails & sincronizar pastas
da caixa de correio,

" HTTP

Conecte-se a um servidor de email HTTP, como o Hotmail, para baixar emails e
sincronizar paskas da caixa de correio,

" Tipos de Servidor Adicionais
Conecke-se a auktra grupo de krabalbio ou servidor de email de kerceiros,
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4 - Em Informagoes do Usuario cologue no campo Nome seu Nome Completo e no campo enderego ae

Email coloque seu email completo.

Em Informacdes do Logon no campo /Norme do Usuario coloque seu email completo e sua senha,

caso contrario ndo funcionara.

Em Informacgdes do Servidor cologue no campo Servidor de entrada de emails ( POP3 ) e
Servidor de saida de emails ( SMTP ) os respectivos servidores.
Em seguida clique no botdo Ma/s Conf/'gur ago”es

Contas de Email

Configuracdes de Email na Internet {POP3)
Todas estas configuracdes sd0 necessarias para que a conta de email funcione,

Informacoes do Usuario

Marne: ISeu Home

Endereca de Email: Iemail@seudnminiu.cnm.br

Informacies de Logon

Mame de Lsuaria: Iemail@seudnminiu.cnm.br

Senha: I******

¥ Lembrar senha

[ Fazer logon usando aukenticagdo de
senha de sequranca [SPA)

Informacoes do Servidor

Servidor de entrada de emails (POP3): Ipup.seuduminiu.cnm.br

Servidor de saida de emails (SMTP): Ismtp.seuduminin.mm.br

Testar Configuracoes

Depois de preencher as informagdes nesta tela, é
recomendavel testar a conta clicando no botao
abaixo, (Requer conexdo com a rede, )

Testar configuragdes da conta. ..

Mais Configuragdes. ..
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5 - Clique na Guia Servidor de Saidae em seguida verifique se a opgdo "Meu Servidor de saida
(SMTP) requer autenticagao” esta habilitada

Em seguida clique no botdo OK

Configuracdes de email na Internet x|

Geral | Setvidor de saida |c.;.ne><§.:. | fvancado

¥ Meu servidor de saida (SMTF) requer aukenticacsod

{*' Usar mesmas config, do servidor de entrada de emails

™ Fazer logon usando

Mame de wsuario: I

Senha: I

¥ Lembrar senha

I | Fazer lngon usando autenticardo de senha de sequranga (5RA])

™ Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email
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6 - Clique em Avangar

Contas de Email |

Configuracdes de Email na Internet {(POP3)
Todas estas configuragdes s30 necessarias para que a conta de email funcione,

Informacdes do Usuario Informacdes do Servidor

Marne: |Seu Marme servidor de entrada de emails (POP3): Ipop.seudominio. corm.br

Endereco de Email: Iemail@seudominio.com.br Servidor de saida de emails (SMTP): Ismtp.seudominio.com.br

Informacdes de Logon Testar Configuracies

Marme de Usuério: Iemail@seudominio.com.br Depois de Preencher as informggﬁes nesta teulaJ &
recomendavel kestar a conta clicando no botdo
Serha: I****** abaixo, (Requer conexdo com a rede, )

[v Lembrar senha =
Testar configuracdes da conta. .. |

[~ Eazet logon usando autenticacdn de

senha de sequranca (SPa) Mais Configuracdes. .. |
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7 - Por fim clique em Concluir

Contas de Email

Parabéns!

Yoré Forneceu corretamente bodas as infarmacdes necessarias

para configurar a conka,

Para Fechar o assiskente, clique em "Concluir',

< Yalbar

8 - Localize no menu ferramentas Enviar e Receber.
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